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ЦИКЛОГРАММА РАБОТЫ ПТК 
на 2019-2020 учебный го д ___

Дни недели Мероприятия Недели месяца

1 2 3

Понедельник

Совет колледжа (по плану) 4-я неделя
1

Совещание при директоре (АУГГ)
по мере 
необходимости 1

Педагогический совет (по плану) 1 -я неделя

Оформление реестровой документации
1 -я неделя 
(с 01.10.1016)

Совещание при заместителе директора по УР 2-я неделя

Вторник

Заседания отделений 1 -я неделя

Заседания студенческого научного общества 3-я неделя

Заседание Студенческого Совета 4-я неделя

Практические занятия с педагогами по 
использованию ИКТ

2-я неделя

Среда
Заседание редакционно-издательского совета 3-я неделя

Инструктивно-методические совещания
1по мере 

необходимости

Четверг

Семинары 1-я неделя

Заседание научно-методического совета 2-я неделя

Заседания ПЦК.
Занятия в студии начинающего педагога.

3-я неделя

Совет классных руководителей. Постоянно 
действующий семинар по вопросам педагогики и 
психологии.

4-я неделя

11ятница Классные часы, внеклассные мероприятия еженедельно

Суббота

Родительские собрания
не менее 2 раз в 
год

Работа студенческих клубов еженедельно

Спортивная работа еженедельно



№  ii/u Виды п л а н и р у е м ы х  р абот  по подраздел ени ям С роки
О т ветствен н ы й
(соисполн ител ь)

О тм етк а  о 
вы полнен!  

и
I 2 О 4 5

1.1. А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я  К О Л Л Е Д Ж А

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

А нализ деятел ьности  у чеб н ого  заведения в 2018 
2019 учебном  году, задачи  на 2019 ~  2020 

учебны й год.
август  - сен тябрь

заместители
директора,
руководители
подразделений

О пти м и заци я  органи зац ион н о-ш татн о й  
структуры  колледжа, п р иведение  в соответствие 
с «дорож н ой  картой» и н орм ативны м и 
показателями

август  - сентябрь
заместители
директора

----

П раздн ован и е ю билея колледж а в течение  года
заместители
директора

1.1.4.

1.1.5.

1.1.6.

П одготовка еж ем есяч н ого  плана работы еж ем есячно зам. ди ректора  по УР

Передача архива НТК в архив СахГУ в течение  года архивариус

Работа с со ц и ал ьн ы м и  партнерами, 
ф о рм и ро ван и е  согласо ван ны х  графиков 
практик, у ч еб н о-п р ои зв одств ен н ы х  п лощ адок  и 
т.п.

непреры вно зам. ди ректора  по ПО

1.1.7.

1.1.8. 

1.1.9.

О тчет  прием ной  комиссии  по вы полнению  
к онтрольны х цифр приема, передача личн ы х 
дел на отделения

сентябрь
секретарь  приемной 
комиссии

П одготовка  вопросов  и вы ступ лен и е  на 
заседаниях  П едагоги ческого  С овета  П ТК  С ахГУ

еж ем есячно

заместители
директора,
руководители
подразделений ------------

У тверж д ени е  цикл о гр ам м ы  деж урства  
адм ин и страци и  по колледж у

сентябрь
зам. директора  по 
Р иН О

1.1.10.
У тверж д ени е  цикл о гр ам м ы  деж урства  
академ и чески х  групп по колледж у

октябрь
зам. директора  по 
Р иН О

1.1.11.

1.1.12.

1.1.13.

У тверж д ени е  нум ерации  академ и чески х  групп сентябрь зам. директора  по УР
Р азработка  со в м естн о  с деп артам ен том  высш его  
образования вер ти кал ьны х  образовательн ы х 
программ

в течение года зам. директора  по УР

Развитие эл ектр он ной  образовательной  среды и 
прим енения  Д О Т  в образовательном  процессе

в течение года

зам. ди р ектора  по УР; 
зам. директора  по 
Н М Р;
н ачальник  учебного  
отдела

1.1.14.

1.1.15.

У ч асти е  в конк ур сах ,  ч ем пи онатах  и 
прогр ам м ах  М и н и стер ства  науки и вы сш его  
образов ания  РФ, Ф Ц П

в течение  года

Зам естители
директора,
руководители
подразделений

О р ган и зац и я  питания  обучаю щ ихся  
(О т к р ы т и е  в кор пусах  кол л едж а столов ы х и 
буф етов)

в течение  года
зам. ди р ектора  по УГ1, 
н ачальник  А Х Ч

1.1.16.

О рганизация  работы  с ведущ им и соц иальн ы м и  
партнерами у чеб н ого  заведения ,  ф орм ирования  
целевого набора, создания сп еци ализированн ы х 
классов, п р оф и л ьны х  полигонов и т.п. (О О О  
«С ахалин энерго» ,  Н ефтегазовая  компания 
«С ахалин  Э нердж и И нвестм ен т  К омпани  Лтд», 
О О О  « Т е х н о Н И К О Л Ь  -  С троительны е 
И нновации», О О О  «О С Т О В », А ссоциация  
«С ахалин строй» , О О О  «П оток» , О О О  
«А риенсах» ,  О О О  «С ахалин стальсерви с»  и др.)

в течение  года
зам. директора  по 
ПО, руководители  
подразделений

1.1.17.
Р азработка  и у тверж ден и е  планирую щ ей  
д окум ен тац ии  со трудн и ков  всех подразделений 
колледжа

сен тябрь-октябрь

заместители
директора,
руководители
подразделений



№  ii/ ii

1.1.18.

Вилы п л ан и р у ем ы х  р абот  по подраздел ени ям С роки
О т вет ст вен н ы й
(соисполн ител ь)

O t m i

выио

С овер ш е нство ван ие  норм ативн о-п равовой  базы 
колледжа

в течение  года

заместители
директора,
руководители
п одразделений

1.1.19.
Реал изация д оп о л  н ител ьн ы х 
о б р азов ател ь н ы х пр огр ам м  с ш ироки м  
и сп ол ь зован и ем  Д О  Г

в течение  года
зам. ди ректора  по 
Р иН О

1.1.20.

1.1.21.

1.1.22.

1.1.23.

1.1.24.

Р еализация  п р о г р а м м ы  получения  «второго»  
д и п л о м а  с и сп ол ь зо ван и ем  Д О Т

в течение года зам. ди ректора  по 
Р иН О

Развитие деятельности  п роф сою зн ого  актива сен тябрь  -  июнь ди ректор
П о зиц и они р ован и е  колледж а в С М И  как 
ди н ам и чн о  р азвиваю щ егося  бренда  в сфере 
услуг  проф есси о н альн о го  образования 
С ахалинской  области

в течение года
заместители  
ди рек то ра  (зав. 
о тделениям и)

С тр о и т ел ь ст в о  нового  спо р ти вн ого  
к ом пл екса  с и сп ол ь зо ван и ем  ресурса ЧГТ1

сентябрь  - июнь
А ХЧ

О ф о рм л ен и е  реестровой  докум ен тац ии

еж ем есячно зам. директора  по 
Р и Н О  (заместители  
директора, 
руководители  
подразделений)

1.1.25. П ередача л и ч н ы х  дел в ы п ускн ы х групп в архив
ию н ь-и ю ль специалисты  по У М Р  

(зав. отделениями)

1.1.26.
Развитие М Т Б  сп ециальностей ,  вклю чая 
ф ор м и ро ван ие  поли гонов  и у ч еб н о ­
п роизводствен ны х п лощ адок

в течение  года зам. ди ректора  по ПО 
( з а м д и р е к т о р а  по УР, 
зав. отделениями)

1.1.27.

1.1.28.

П родо л ж ен и е  работы  по ф ор м и р ован ию  
агитац ио н н о-во спи тател ьн ой  среды в колледже 
(стенды, плакаты  и т.п.)

сентябрь  - декабрь зам. ди р ектора  по ВР
(руководители
п одразделений)

П одготовка  до к ум ен тов  к аккредитации в течение  года заместители
ди ректора
(руководители
ОПОП)

---------

1.1.29.

1.1.30.

1.1.31.

И зучение и о б су ж ден и е  Ф едеральны х, 
р егион альны х ло кальн ы х , расп орядительн ы х  и 
н ормативны х документов .

в течение года

заместители
ди р ектора
(руководители
подразделений)

А ктуали зац ия  образовател ьн ы х  программ на 
основе Ф Г О С  3+ и П роф есси он альн ы х  
стандартов  в соответстви и  с новой н ормативной  
докум ен тац ией

в течение  года заместители
ди р ек то ра
(руководители
О П О П )

П одготовка годового  отчета  о деятельности  ОУ, 
ф ор м и ро ван ие  плана работы  на следую щ и й  
учебны й год

ию ль - август
зам. ди р ектора  по УР,
руководители
подразделений

1.1.32.
О р ганизация  п овы ш ен ия  квали ф и каци и  ППС, в 
том числе за рубеж ом, и академического  
обм ена обу ч аю щ их ся

в течение  года
зам. ди ректора  по 
Н М Р

1.2. УЧ Е Н Н А Я  РАЬО'ГА

1.2.1.
О ф о рм л ен и е  приказов  по тари ф и каци и, расчет  
ф онда п очасовой  оплаты  труда, вклю чая 
ди сц ип лин ы  с использовани ем  Д О Т

сентябрь
начальник  учебного  
отдела

1.2.2.
К онтроль  сохранения  конти н ген та  
обуч аю щ ихся

в течение  года зам. директора  по УР

1.2.3.

1.2.4.

К онтроль  зап олнен и я  ж урналов ,  посещ ения пар, 
вычитки  часов

в течение  года
дисп етчер  по 
расписанию

М он и то ри н г  расходов  ф о н д а  почасовой  оплаты
труда

помесячно
начальник  учебного  
отдела

1.2.5. П одготовка календ арно -тем атич еских  планов сентябрь, январь
зам. ди рек тор а  по УР 
(зам. ди ректора  по 
Н М Р)

1.2.6. Ф о рм и р ов ан и е  п остоян ного  расписания занятий сентябрь; январь дисп етчер  по

4



№  п/п Виды п л а н и р у ем ы х  работ  но подраздел ени ям С роки
О т ветствен н ы й
(соисполн ител ь)

Отмс  
вы по

академ и чески х  групп расписанию

1.2.7.

Ведение э л ектр он н ой  базы дан н ы х  о дви ж ен ии  
к онтингента  о б уч аю щ и хся ,  ф орм и рован ие  
сводны х данны х. В едение электронной  базы 
к онтингента  в програм м е « G S -ведомость», 
вклю чая и н ф о рм ац и ю  по студентам  заочной 
ф ормы  обучения.

в течение  года специалисты  по У М Р

1.2.8.

М о н и то ри н г  у чеб н ого  процесса:
1 этап - входной  контроль
2 этап - текущ ая  аттестация
3 этап - зачетная  неделя
4 этап - п ром еж уточная  аттестация
5 этап -  к вал и ф и к аци о н ны е  экзамены
6 этап - п роверка  о статочн ы х знаний
7 этап -  государственная  итоговая аттестация

в соотв. с 
графиком 
у чеб н ого  процесса

зам. ди ректора по УР 
(н ачальн ик  УО )

1.2.9.
К онтроль  л и к в и д ац и и  академ и чески х  
задолж ен ностей ,  ф о рм и ро ван и е  сводны х 
данных

сентябрь-октябрь,
февраль-м арт

зам. ди ректора  по УР 
(зав. отделениями)

1.2.10.
О рганизация  и анализ входного  контроля 
знаний о буч аю щ и хся ,  ф ор м и р ован и е  сводны х 
данных

октябрь зам. директора  по УР

1.2.11.
К онтроль  проведения и анализ  текущ ей  
(м есячной) аттестации

октябрь 
- май

начальник  УО

1.2.12.
П одготовка п лан а-гр аф ика  внутреннего  аудита 
СМ  К

октябрь зам ди р ектора  по УР

1.2.13.
О рганизация  ан кети рова ни я  сотрудников, П ПС  
и обуч аю щ ихся  на предм ет  удовлетворенности  
усл ови ям и  работы  и обучения  в О У

февраль-м арт зам. ди ректора  по УР

1.2.14.
И нстр ук тивн о -м етоди ч еское  совещ ание  по 
вопросу подготовки  и проведения 
квал и ф и к ац и о н н ы х  экзаменов

ноябрь зам. ди ректора  по УР

1.2.15.

К онтроль  о рганизации , проведения и 
док у м ен тац и он н о го  соп ровож ден ия  
квал и ф и к ац и он н ы х  экзаменов,  ф орм ирование  
сводны х дан н ы х

в течение  года
зам. ди ректора  по УР 
(н ачальн ик  УО )

1.2.16.
О рганизация ,  п роведени е  и д о к ум ен тац ион ное  
со п р ово ж ден ие  п ро м еж уточ ной  аттестации 
обуч аю щ их ся ,  ф о р м и р ован и е  сводн ы х данны х

по итогам 
сем естра

зам. ди ректора  по УР 
(н ачальн ик  У О )

1.2.17.
К онтроль  готовности  К О С  для проведения 
п ром еж уточной  аттестации

ноябрь,
март

зам. ди р ектора  по УР

1.2.18.
И нстр ук тивн о -м етоди ч еское  совещ ани е  по 
вопросу  п одготовки  и проведения 
пром еж уточной  аттестации

ноябрь,
март

зам. ди р ектора  по УР

1.2.19. А нализ готовности  к пром еж у то ч но й  аттестации декабрь, март
зам. ди р ектора  по УР. 
(зав отделениями)

1.2.20.
О рганизация  адм и н и стр ати в н о го  тестирования 
в группах, анализ результатов

декабрь, март- 
апрель

н ачальник  У О

1.2.21.
О ф о рм л ен и е  приказов  на перевод  обучаю щ ихся  
на сл ед у ю щ и й  курс, ф ор м и р ован и е  сводны х 
данных

июнь
зам. ди р ектора  по УР 
(начальник  У О )

1.2.22. Ф ор м и р ов ан и е  у чеб н ы х планов на учебны й год м ай-ию нь н ачальник  УО

1.2.23.
Ф ор м и р ов ан и е  графика у чеб н ого  п роцесса  на 
2019 - 2020  у ч еб н ы й  год

м ай-ию нь
н ачальник  У О

1.2.24.
Контроль оплаты  обучения, ф орм и рован ие  
сводны х дан н ы х

в течение  года
зам. ди р ектора  по УР 
(зав .отделениям  и)

1.2.25.
О ф о рм л ен и е  приказов  на назначение 
академ и ческой  (и ины х в и д о в )с т и п е н д и и  
о бучаю щ им ся

январь, июль
н ачальник  УО

1.2.26. У тверж д ени е  програм м ГИА декабрь
зам. ди р ектора  по УР
(руководители
О П О П )



JVo ll/ll Виды п л а н и р у е м ы х  работ  но подр аздел ени ям С роки
О т ветствен н ы й
(соисполн ител ь) ””
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1
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1.2.27.
У тверж д ени е  тем ати ки  и ндивидуальны х 
проектов КР, В КР

октябрь  - декабрь
зам. ди ректора по УР 
(зам. директора  по 
Н М Р)

1.2.28.
И нстру к тивн о-м ето ди ч еское  совещ ани е  по 
вопросам органи зац ии  и проведении  ГИ А

май
зам. ди р ектора  по УР

1.2.29.
П одготовка и вы пуск  ди п л ом ов  о С П О  для 
вы п ускн и ков  201 9 -2 02 0  учебного  года

июнь
н ачальник  УО

1.2.30.
О ф ор м л ен и е  п ереводов  студентов  по 
результатам п р ом еж уто ч н ы х  аттестаций, 
проверка зачетны х книж ек

январь, июль
Зам. директора  по УР 
(зав.отделениям и)

1.2.31.
О рганизация  работы  п рием ной  комиссии на 
2019- 2020 учеб н ы й  год

ф евраль  - сентябрь
зам. директора  по УР

1.2.32.
А нализ деятел ьности  преподавателей , 
организация  окончани я  у чеб н ого  года.

июнь
зам. ди р ектора  по УР

1.2.33.
П редварительн ое  распределение  
педагогической  нагрузки  на 2020-2021 учебный
год

июнь начальник  УО

1.3. Р А Б О Т А  О Т Д Е Л Е Н И И (О Б Щ И Е  Н А П Р А В Л Е Н И Я )

1.3.1.

К омплексная  организация  учебно- 
воспитательной  и исследовательской  
деятельности  отделения ,  осущ ествление  
н епреры вного  м он и то ри н га  эф ф ективности  
работы, приоритетное  внимание  вопросам 
сохранения  контингента  и организации 
учебного  процесса

в течение  года
заведу ю щ и е
отделениям и

1.3.2.

О су щ ествл ен и е  н епреры вн ого  контроля 
посещ аемости  занятий, соблю ден ия  «Е дины х 
педагогических  требован ий » , своевременной  
оплаты за обучен ие  и п ро ж и ван и е  в общ еж итии

еж едневно
заведую щ и е
отделениям и
(кураторы )

1.3.3.
О рганизация  работы  проекта  «Е ди ны й  классный 
час»

еж ем есячн о
зам. директора  по ВР 
(зав. отделениями)

1.3.4. А нализ адап тац ии  обуч аю щ ихся  нового набора 1 полугодие
зав. отделениями  
(педагог-психолог)

1.3.5.
О знаком л ен ие  вы п у скн и ков  с програм м ам и  
ГИА

декабрь
зам. директора  по УР 
(зав. отделениями)

1.3.6.
О р ган и зац и я  р аботы  п р едм етны х круж ков,  
объ ед и н ен и й  « Ю Н Ы Й  Т Е Х Н И К » ,  « Ш К О Л А  
И Н Ж И Н Е Р О В »  и т.п.

в течение  года
зам. ди ректора  по ВР 
(зав. отделениями)

1.3.7.
П одготовка к о н к ур са н то в  к чем пи онату  
W S R A S S IA .

в течение года
зам. ди р ектора  по ПО 
(зав. отделениями)

1.3.8.
Орг анизация  л ет н и х  учебн о -восп и та т ел ь н ы х  
и с п о р т и в н ы х  п л о щ а д о к  при Н Т К

и ю н ь-и ю ль зам. ди р ектора  по ВР

1.3.9. Ф о р м и р о в а н и е  р одительских  к ом итетов сентябрь  - октябрь зам. ди р ектора  по ВР

1.3.10.

Ф о р м и р о в а н и е  сп ец и а л и зи р о в а н н ы х  классов  
совм естн о  с со ц и а л ь н ы м и  пар тнер ам и,  
вк лю чая  р а зработк у  и разм ещ ен и е  
и н ф о р м а ц и о н н ы х  стендов , посв ящ ен н ы х  
проф ессиям  н сп ец и ал ь н о ст я м

I полугодие
зам. директора  по ПО 
(зав. отделениями)

1.3.1 1.
Подготовка и передача  для ф ормирования  
сводны х дан н ы х  реестровой  докум ен тац ии

еж ем есячно зав. отделениями

1.3.12.
К онтроль  оф ор м л ени я  ли сто в  освоения общ их 
компетенций

в течение  года
Зам. ди ректора  по 
Н М Р  (зав. 
отделениям и)

1.3.13.

Орг анизация  взаи м од ей стви я  соц и ал ь н ы м и  
п ар тнер ам и (ор ган и зац и я  еж ем еся чн ого  
л ек т о р и я ,  произволе! венны х экск урсий ,  
посещ ения  ST E M  и т.п.)

в течение  года зав .отделениями

1.3.14.
О ф ор м л ен и е  (п родлен ие) студенческих  билетов, 
оф о рм л ени е  и контроль  заполнения  зачетны х 
книжек учащ ихся

в течение  года зав. отделениями

1.3.15. Разработка и реализация  Д О П  среди в течение года Зам. ди ректора  по
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№  i i / i i Вилы п л а н и р у ем ы х  работ  по подразделениям С роки
О тветствен н ы й
(соисполн ител ь)

О г м ет  
вы 1 1 0 . 1 1  

и
контингента  О У Р иН О

(зав.отделениям и)

1.3.16.

П р о в ед ен и е  п р о ф есси о н ал ь н ы х  д ек а д  н 
д и с п и п л п и а р н ы х  ин тен си в о в  
« М оя  проф ессия  -  моя гордость», вклю чая  
п р ов ед ен и е  п р оф есси о н а л ь н о  
ор и ен т и р о в а н н ы х  д ек ад  среди С О  111 с 
и сп о л ь зова н и ем  в о зм ож ностей  учебного  
сервера Н Т К  (т ест и р о в ан и е ,  ол и м п и а д ы ,  
трен и н ги  и т.п.)

ноябрь
зам. директора  по 
ПО, ВО. Н М Ц, Л И Т  
(зав. отделениями)

1.3.17. Разви тие си ст ем ы  п а т р о н а ж н ы х  отн ош ен и й в течение  года
зам. ди рек тор а  по ВР 
(зав. отделениями)

1.3.18.
Р азви тие  в ол он тер ск ого  д ви ж ен и я  (не менее  
4~х м ер оп р и я т и й  в учеб н о м  году)

в течение  года
зам. ди ректора  по ВР 
(зав. отделениями)

1.3.19.
О рганизация  тек у щ ей  (м есячной) аттестации, 
подготовка св о дн ы х  дан н ы х

октябрь 
- май

зав .отделением

1.3.20.
О рганизация  и контроль  комплектования  
I111CC3

в течение года
Зам. ди ректора  по 
Н М Р  (руководители  
О П О П )

1.4. Р А Б О Т А  О Т Д Е Л Е Н И И  (Ч А С Т Н Ы Е  Н А П Р А В Л Е Н И Я )

т э о

1. О р ган изаци я  практических  занятий 
о бу ч аю щ их ся  на базе  Т Н И  и ЕН Ф  С ахГУ
2. У частие  в к онф еренции  О А О  
« С А Х А Л И Н С К А Я  Э Н Е Р Г И Я »
3. Ь У РО В А Я  У С Т А Н О В К А

в течение  года

остс

1. О р г а н и за ц и я  пра к ти ч еск и х  занятий  
о б уч а ю щ и х ся  на базе ГНИ С ахГ У
2. Развитие деятельности  кружка 
техн ического  творчества
3. П рио б ретени е  (списание)  древесины  
для работы столярн ой  мастерской
4. О рган изаци я  занятости  строительной 
бригады и работы в течение года и в III 
трудовом  семестре.
5. Работа с « п о д ш еф н ы м и »  Д О У

в течение  года

осэп

1. О р га н и за ц и я  сем и н ар о в -т р ен и н гов  
« Ш к ол а  м ол одого  п р ед п р и н и м ател я »
2. О р га н и за ц и я  у р ок ов  правовой  
гр ам отности  в С О И !
3. О рган изаци я  работы  клуба «М ы сл ить  и 
созидать»

в течение  года

ои
1. О рган изаци я  работы кружка « ИТ».
2. У ч а сти е  в о л и м п и а д е  по 
и н ф о р м а ц и о н н ы м  т ехн о л о ги я м  «М и р  
со в р ем ен н ы х  IT-тех н о л о г и й »  и др.

в течение  года

1.5. О Т Д Е Л  П Р А К Т И К И

1.5.1.
О рганизация  п одготовки  конкурсантов  к 
чем пионату  W S R U SS IA

в течение  года
зам. ди ректора  по ПО 
(зав отделениями)

1.5.2.
И нстр ук тивн о -м етоди ч еское  совещ ани е  по 
вопросу органи зац ии  и проведения у чеб н ы х и 
п роизводствен ны х практик.

сентябрь, январь
зам. ди ректора  по П О  
(зав .практиками)

1.5.3.
П лан и рован ие  и контроль работы  по 
п роф ори ен таци и

ноябрь, в течение  
года

зам. ди ректора  по ПО

1.5.4. А нкетир ован ие  работодателей 2-е полугодие
зам. директора  по ПО 
(зав. практиками, 
руководители  О П О П )

1.5.5.

Заклю чение  дол го ср о ч н ы х  договоров  о 
социальном  партнёрстве , на проведение 
практик, получение  заявок на подготовку 
кадров и дого во ро в  на целевое обучение

в течение  года зам. ди ректора  по ПО
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№  ii/ ii

1.5.6.

Нилы п л а н и р у ем ы х  р аб от  по подраздел ени ям С роки
О т ветствен н ы й
(соисполн ител ь)

О гм ег  
вы пол 

и
О рганизация  поздравления  ведущ их 
соц иал ьн ы х  партнеров  с п р оф есси он альн ы м и  
праздникам и

в течение  года
зам. ди р ек тор а  по ПО 
(зав. отделениями)

1.5.7.
К онтроль прохож дения  практики  на 
п редприятиях

в течение  года зав. практиками

1.5.8.

1.5.9.

1.5.10.

Участие в ярм арках  образо вател ьн ы х  услуг  
совм естно  с А ген тством  занятости, Ц ентрам и  
занятости  населения, Д епартам ентом  
образования, ш колам и  города и области

в течение  года
зам. ди ректора  по ПО 
(зав. отделениями)

О р ган и зац и я  ф о ток он к у р са  «Е сли профессия  
ст ан ови тся  о бр азом  ж и зн и , то  ремесло  
п р ев р ащ ается  в искусство»

декабрь
зам. ди ректора  по ПО 
(руководители  
практики, ВО)

О р ганизация  встреч п редставителей  А гентства  
занятости  со студентам и  старш их  курсов

2-е полугодие зам. директора  по ПО

1.5.11.

1.5.12.

1.5.13.

О р ганизация  тр ен и н гов  со студентами  
в ы пускны х групп по проблем е  трудоустройства

2-е полугодие
зам. ди ректора  по ПО 
(педагог-психолог)

О р ганизация  усл о ви й  для получения 
о бу ч аю щ и м и ся  води тельски х  категорий

в течение  года
зам. ди ректора  по ПО 
(зав отделением  С ТС)

К орректи ровка  и согласован ие  с 
работодателям и  програм м практики

в течение  года зам. директора  по ПО

1.5.14.

1.5.15.

О рганизация  н епреры вн ого  в заим одействия с 
Ц ПО  по вопросу  получения доп олн ительн ы х 
к валиф икаций  об у ч аю щ и м и ся ,  ф орм ирование  
сводны х дан н ы х

в течение года, 
июнь

зам. директора  по ПО

У частие в ярм арках  вакансий  совм естно  с 
городским центром занятости  населения г. 
Ю ж но - С ах алин ска

в течение  года зам. ди ректора  по ПО

1.5.16.

1.5.17.

1.5.18.

1.5.19.

П ополн ени е  р еестра  предприятий  как баз 
практик

в течение  года зам. ди ректора  по ПО

П риобретение  спецод еж д ы  для проведения 
учебной  практики  в м астерских колледжа

в течение  года зам. ди ректора  по ПО

П р оведение  «Д н ей  пр езентаций  
вы п у ск н и к ов »  дл я  работодател ей  (по  
нап р ав л ен и ям  подготовки)

январь-  май
зам. директора  по ПО 
(зав отделениями)

С оздание и со п р ово ж д ен и е  стенда 
«Т  рудоустрой ство»

в течение  года
зам. ди ректора  по ПО 
(зав отделениями)

1.5.20.

1.5.21.

А нализ ж и зн еу стр о й ства  вы п ускн и ков  2019г. течение  года
зам. ди ректора  по ПО 
(зав отделениям и)

С оздание  и расп ро стр анен и е  сборн и ка  «Л учш ие 
вы п ускники  20 20  г.

апрель - ию нь
зам. ди ректора  по ПО 
(Л И Т , зав 
о тделениям и)

1.6. О Т Д Е Л Е Н И Е  Ф И З И Ч Е С К О Й  К У Л Ь Т У Р Ы , Б Е З О П А С Н О С Т И  Ж И З Н Е Д Е Я Т Е Л Ь Н О С Т И ,  
П Р О П А Г А Н Д Ы  З О Ж  И П О П У Л Я Р И З А Ц И И  О Л И М П И Й С К И Х  В И Д О В  С П О Р Т А

1.6.1.

1.6.2.

Развитие сп о ртивной  инф раструктуры  колледжа в течение  года

Зам. директора  по ВР 
(руководитель  
ф изического  
воспитания) ------

Контроль ведения ж урналов  по Т Б еж ем есячно
сп еци ал ист  по охране 
труда  СахГУ

1.6.3.

1.6.4.

1.6.5.

П одготовка  ком анд  кол л едж а к уч аст и ю  в 
сор евн о ван и я х  «С а х а л и н ск и й  рубеж»,  
« Г он к а  героев»

течение  года
руководитель
ф изического
воспитания

О ф орм лен и я  дого в о ро в  о сотрудничестве  со 
сп ортивны м и  ф едер ац и ям и  области

сентябрь, в 
течен и е  года

руководитель
ф изического
воспитания

О р га н и зац и я  м е ж к о л л ед ж н о г о  чем пи оната  
по ш ах м а т а м  среди о бу ч а ю щ и хся  и 
сотр у дн и к о в

апрель
руководитель
ф изического
воспитания

1.6.6.
О ф о рм л ен и е  и устан овка  стендов, плакатов, 
растяжек, п р оп аган ди р ую щ и х  спорт, ЗО Ж , 
деятельность  сп о рти в н ы х  ф едераций,

в течен и е  года
р уководитель  
ф изического  
воспитания (А Х Ч )
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№  п/n Виды п л а н и р у ем ы х  работ  по подразделениям С роки
О т вет ст вен н ы й
(соисполн ител ь)

О тм с
выпил

11
олим пи й ски е  виды спорта

1.6.7.
Ф ор м и р ов ан и е  комплектов  спортивной  одеж ды , 
п ополнение л ы ж н о го  инвентаря

в течение  года
р уководитель
физического
воспитания

1.6.8.
О р ганизации  вза и м о дей ст ви я  с Д О С А А Ф ,  
ор ганизац ия  р аботы  но сдаче  норм  Г Т О

в течение  года
руководитель
физического
воспитания

1.6.9.
З а в ер ш ен и е  с т р ои тел ь ств а  пл ощ адки  
В О Р К А У Г

в течение  года
руководитель  
ф изического  
воспитания (А Х Ч )

1.6.10.
П роведение  с п ор ти в н ы х  соревнований  среди 
обу чаю щ ихся  колледж а

в течение года

руководитель
ф изического
воспитания
(преподаватели
ф изической
культуры, кураторы)

1.6.11.
Участие в сп ор ти в н ы х  соревновани ях  С ахГУ , 
города, области , РФ, за границей  (по 
п риглаш ен ию , обм ену  и т.п.)

в течение  года

руководитель
ф изического
воспитания
(преподаватели
ф изической
культуры )

1.6.12. П р оведение  недели сп ор т и в н ы х  ф едераций сентябрь, ф евраль
руководитель
ф изического
воспитания

1.6.13.
О рганизация  сп ор тивны х  соревнований, 
п освящ енны х Д н ю  защ и тн и к ов  О течества

ф евраль
руководитель
ф изического
воспитания

1.6.14.
С оставлен ие  базы дан н ы х  студентов  по группам 
здоровья

сентябрь

з а м д и р е к т о р а  по ВР 
(руководитель  
ф изического  
воспитания)

1.6.15.
П роведение  сп о ртивно-ту ристи ческ и х  
соревнований  «Т уристская  тропа»

сентябрь

Зам. директора  по ВР 
(руководитель  
ф изического  
воспитания)

1.6.16.
Разработка и реализация  програм м  для работы 
со студентами  сп еци ал ьно й  группы здоровья  на 
занятиях ф изич еской  культурой

сентябрь

руководитель
ф изического
воспитания
(преподаватели
ф изической
культуры)

1.6.17.
О рганизация  работы  с п ортивны х секций, 
вклю чая секции  для П П С

в течение  года

руководитель
ф изического
воспитания
(преподаватели
ф изической
культуры)

1.7. К А Д Р О В Ы Е  В О П Р О С Ы
1.7.1. О рганизация  прохож дения  м едо см о тр а  Г1ПС сентябрь-октябрь

1.7.2.
П риведение  в соответствие  ш татного  
расписания требован иям  Д К  М И Н О Б Р А
44/56%

1.7.3. П ланирование  и реализация  отпусков  П ПС 1-е полугодие
1.7.4. А ттестация  рабо ч и х  мест в течение  года

1.7.5.
Ф ор м и р ов ан и е  граф и ка  работы  секретарей 
отделений  в период  летнего  отпуска

1-е полугодие

1.7.6.
К онтроль  о ргани зац ии  поздравления 
сотрудн и ков  и П П С , п р ем ирование  ю биляров

в течение  года
руководители
структур

1.7.7.
П р и ведение  в соот вет ств и е  д о л ж н о с т н ы х  
инструкци й

9



№  n/n Виды п л а н и р у ем ы х  работ  по подраздел ени ям С роки
О т вет ст вен н ы й  
(соиспол  нигель)

О т
ВЫ1

1.8. Н М Ц

1.8.1.
П лан и р ован ие  работы П Ц К  на предстоящ ий 
учебны й год

июнь
зам. директора  по 
Н М Р

1.8.2.
Орг анизация  п о в ы ш ен и я  о бр азов ател ь ного  
уровня П П С  колледж а

зам. директора  по 
Н М Р

1.8.3.
О знако м л ен ие  П П С  с новы ми 
П р оф есси он альн ы м и  стандартами

В течение года (по 
мере
о публикования
ФГ’ОС)

зам. ди р ектора  по 
Н М Р

1.8.4.
О р ган и за ц и я  и н ап р ав л ен и е  П П С  на курсы  
по п р оф есси о н а л ь н ой  переподготовке ,  
о рганизац ия  с т а ж и р о в о к  и KTIK 11Г1С

в течение  года
зам. директора  по 
Н М Р

1.8.5. А кту ал и за ц и я  п о р т ф ол и о  П П С  колледж а в течение  года
зам. директора  по 
Н М Р  (П Ц К , зав. 
о тделениям и)

1.8.6. О р ган и за ц и я  конк ур са  « П еда го г  года» март
зам. ди р ектора  по 
Н М Р  (П Ц К , зав. 
о тделениям и)

1.8.7.
Р еализация  проекта  « Е д и н ы й  м етодический  
день»

еж еквартально
зам. ди р ектора  по 
Н М Р  (П Ц К , зав. 
о тделениям и)

1.8.8.
О рган изаци я  в заи м оп о сещ ен и я  занятий  ППС, 
ф ор м и р ован ие  графика в заим опосещ ени я  и 
сводны х дан н ы х

еж ем есячно
зам. директора  по 
Н М Р

1.8.9.
О р ганизация  подготовки  и защ иты  КР 
(проектов),  эксп ерти зы  тематики  
и сследовательских работ

в течение  года
зам. ди рек то ра  по 
Н М Р  (председатели  
П ЦК )

1.8.10.
П ланирование ,  организация ,  анализ проведения 
творческих  м есячников  П Ц К

в течение года
зам. директора  по 
Н М Р  (П Ц К , зав. 
о тделениям и)

1.8.1 1.
И н д ивид у ал ьны е  консультац ии  начинаю щ их 
педагогов

в течение  года методисты

1.8.12.

О рганизация  п рохож дени я  аттестации  П П С  на 
присвоение к вал и ф и к аци о н ной  категории, 
анализ результатов  аттестаци и  педагогов  в 2019 
году, задачи  по аттестаци и  кадров в 2020 году

первое полугодие 
апрель

зам. директора  по 
Н М Р  (м етодисты )

1.8.13.
С о вер ш ен ств ован и е  У М К  по всем 
направлениям  подготовки  специалистов

в течение года зам. директора  по 
Н М Р  (методисты , 
П ЦК )

1.8.14.
М о н и то ри н г  у чеб н о -про гр ам м но й  
докум ен тац ии

в течение  года
зам. ди р ектора  по 
Н М Р  (руководители  
О П О П ) '

1.8.15.

У ч асти е  в к он к ур сах  и о л и м п и ад ах  
наци о н ал ьн ой  си ст ем ы  развития научной,  
тв о р ч еск ой  и и н н ов ац и он н ой  дея тел ьности  
м олодеж и России: « М ен я  оц ен я т  в XXI веке»;  
« Б уд у щ ее  Р оссии», « Н а ц и о н а л ь н о е  дост оя н и е  
России»; « Ю н о ст ь ,  наука, культура»;  
« Ю Н Э С К О - 2 0 1 9 »  и др.

в течение  года

зам. директора  по 
Н М Р  (зав. 
о тделениям и)

1.8.16.
У ч асти е  П П С  и ст уден тов  колледж а во 
В сер оссийски х  и м еж д у н а р о д н ы х  научны х  
о л и м п и а да х  и к он ф ер ен ц и ях  (д истанци онно)

в течение  года зам. директора  по 
Н М Р  (П Ц К . зав. 
о тделениям и)

1.8.17.

С истем ати ч еское  и нф орм и рован и е  П П С  о 
новых направлениях  в развитии  образования, о 
со держ ан ии  образо вател ьн ы х  программ, 
ф едеральны х стандартах ,  законодательны х 
инициатив  в сф ере  образования

в течение года
з а м .д и р е к т о р а  по 
Н М Р  (П Ц К )

1.8.18.

О бесп ечен ие  до ст у п а  студентов  к электронны м  
базам разраб о танн ы х  учеб н о-м етоди чески х  
материалов по сп еци альностям  и п рофессиям  
колледжа

второе полугодие
за м .д и р е к т о р а  по 
Н М Р  (П Ц К , Л И Т )

10



№  п/и Виды п л а н и р у ем ы х  работ по подраздел ени ям С роки
О тветствен  ный 
(со и сполн ител ь )

Отмеп
вынол

и

1.8.19.
О бучен и е  студен тов  использованию  ЭБС

первое полугодие
зам. ди ректора  по 
Н М Р  (зав. 
библиотекой)

1.8.20.

П р ов едение  к о м пл ексн ой  научно-  
п р актическ ой  п едагоги ческой  и 
и ссл ед ова т ел ьск ой  студенческой  
к он ф ер енци и  совм естн о  с ведущ им и  
с о ц и а л ь н ы м и  п а р т н ер а м и ,  приур оч енной  к 
п р а зд н о в ан и ю  Д ня  науки , вклю чая  
п уб л и к а ц и ю  л у ч ш и х  исследовательск их  
работ и гр и ф о в а н и е  н аучн о п учебно-  
м егод н ч еск и х  м атер иал ов.

февраль
зам. ди ректора  по 
Н М Р  (П Ц К , 
м етодисты )

1.8.21.
У частие  в областн ой  научно-практической  
конф еренции  студентов  и молодых 
п реподавателей

март
зам. ди ректора  по 
Н М Р  (П Ц К , зав. 
отделениями)

1.8.22.

О рган и зац и о н н о е  совещ ани е  с председателями 
П ЦК  и зав. отдел ен иям и  по устр ан ен и ю  и 
п редуп реж д ени ю  недостатков, вы явлен ны х в 
ходе государственн ой  и тоговой  аттестации

сентябрь

зам. ди ректора  по 
Н М Р  (П ЦК, 
руководители  О П О П , 
зав .отделениями)

1.8.23.

О тчет  председателей  П Ц К  о планировании  мер 
по устран ен и ю  пробелов  в ф ор м и р уем ы х  
ком п етенц иях  и ЗУ Н  обучаю щ ихся ,  
вы явленны х в ходе адм и н и страти в н ы х  срезов

январь
зам. директора  по 
Н М Р  (П Ц К )

1.8.24.
О рганизация  подписки  на п ериодические 
издания, п риобретени е  учеб н ой  литературы

сентябрь
зам. директора  по 
Н М Р  (П Ц К )

1.8.25. О р ган и за ц и я  д ея тел ь н ости  С Н О в течение  года
зам. ди ректора  по 
Н М Р  (П Ц К , зав. 
о тделениям и)

1.8.26. О р ган и за ц и я  « Ф ест и в ал я  науки» ноябрь
зам. ди ректора  по 
Н М Р  (П Ц К )

1.8.27.
О р ган и за ц и я  в заим одействия  с С Р О О О  
О Б Щ Е С Т В О " З Н А Н И Е " Р О С С И И

в течение  года
зам. ди р ектора  по 
Н М Р

1.9. Л А Б О Р А Т О Р И Я  И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н Ы Х  Т Е Х Н О Л О Г И И

1.9.1.
Р еализация  д и ст а н ц и о н н ы х  образов ател ь ны х  
т ех нол огий

в течение 
года

зам. ди р ектора  по УР 
(н ачальн ик  У О , тью торы )

1.9.2.
Ф о р м и р о в а н и е  единой ко м м ун и к ац и он н о-  
и н ф ор м ац и о н н о й  среды  кол л едж а

в течение 
года

зав. лабораторией

1.9.1.1.
А д м и н и стр и р о ван и е  пользователей  учебного  
сервера

в течение 
года

техн ик-п рограм м и ст

1.9.3.
Развитие п ро грам м но-тех ни ческ о го  комплекса и 
обсл уж иван ие  устрой ств  вы числи тельн ой  техники

в течение  
года

зав. лаборатори ей  (техники)

1.9.2.1.
П риобретение,  обн о влен и е  и адаптация 
л и ц ен зи о н н о го  п рограм м ного  обеспечения для 
использования  в учебн ом  процессе

в течение  
года

тех н ик-п р ограм м и ст

1.9.2.2.

П риобретени е  в ы числи тельн ой  и 
презентац и онн ой  техники  для оборудования  
у чеб н ы х  и к о м п ью тер н ы х  кабинетов, актового
зала

в течение 
года

зав. лабораторией  (инж енер- 
эле ктро ник)

1.9.2.3.
П рио б ретени е  си стем ы  ради овещ ани я  и внеш него  
оп овещ ен и я

2 полугодие
зав. л аборатори ей  (зам. 
ди рек тор а  по ВР)

1.9.2.4.

К онтроль  за разм ещ ени ем  и использованием 
техники , расхо до ван ием  картриджей, 
со хр ан н о стью  ком п лектац ии  оборудования. 
И нвентаризация  и сп исан и е  оборудования  и 
материалов.

в течение 
года

зав. лаборатори ей  (зав.
КМ Б, сп еци алист  по О К  и ' 
М Т)

1.9.2.5.
К онтроль  и анализ  использования  средств  И К Т  в 
учебном процессе.

в течение 
года

зав. лаборатори ей  (зам. 
ди р ек тор а  по УР)

1.9.2.6. П роведени е  инструктаж ей  по О Т  и ТБ
сентябрь,
февраль

зав. лаборатори ей  (инж енер  
по О Т)

1.9.2.7.
К онтроль  за разм ещ ени ем  инф орм ац ион н ы х 
ресурсов  в л о к альн о й  сети колледжа, организация

сентябрь, 
в течение

зав. лабораторией



№  п/н Вилы п л ан и р у ем ы х  работ  по подраздел ени ям С роки
О т вет ст вен н ы й
(соисполн ител ь)

О т  меп 
вы пол 

и
работы сен со рны х  экранов, популяризация  и 
соверш енство ван и е  работы  внутреннего  чата

года

1.9.2.8.
О бесп ечен ие  непреры вн ой  работы сайта  колледжа, 
в том числе: р азм ещ е н и е  п ортфолио ППС, 
электронной  версии газеты и т.п.

в течение  
года

инж енер-программ ист,
тех н ик-п р ограм м и ст

1.9.2.9.
К ом плексная  автом атизация  работы подразделений 
колледж а

в течение  
года

тех н ик -п р огр ам м и ст

1.9.4.
П оддер ж к а пол ь зовател ей  систем ы  G S-В едом ости в течение 

года
тех н и к- про грам м ист 
(специалист  по У М Р)

1.9.3.1.
П оддерж ка  п ользователей  программы  
А вторасп исан и е ,  р азм ещ ени е  расписания занятий 
на сайте, сен сорны х экранов

в течение 
года

и нж енер-програм м ист  
(диспетчер  по расписанию )

1.9.3.2.
П риобретение ,  о бн овлен и е  и адаптация 
л и ц ен зи о н н о го  п рограм м ного  обеспечения  для 
использования  эл ектрон ны х ж урналов

2 полугодие

руководитель  
копировально- 
множ и тел ьны м  бю ро (зам. 
ди рек тор а  по УР)

1.9.3.3.
О б есп еч ен и е  ф у н к ц и он и р ов а н и я  систем ы  
К и берди п лом .

2 полугодие
техн ик-п рограм м и ст  
(н ачальн ик  У О )

1.9.3.4.
Р азработка пр огр ам м но го  обеспечения для 
авто м атизаци и  деятел ьности  сотрудников  в рамках 
курсового и д и п л ом н ого  проектирования

2 полугодие
техн и к -п ро гр ам м и ст  (зам. 
ди рек тор а  по УР)

1.9.3.5.
Ф о р м и р о в ан и е  инф о рм ац ио н н ой  культуры 
участн и ков  образо вател ьн о го  процесса, 
повы ш ен ие  квали ф и каци и

в течение 
года

руководитель  
копировально- 
м нож и тел ьны м  бю ро (зам. 
ди рек тор а  по УР, Н М Ц , зав. 
отделениям и)

1.9.5.
Участие  в грантовы х конкурсах и проектах 
М и н истерства  спорта , ту р и зм а  и м олодеж ной  
политики

в течение  
года

Руководитель  ф изического  
воспитания (техник- 
програм м ист)

1.9.4.1.
П од гото вк а  р ек л ам н ой  продукци и  о колледже  
(в и д ео р ол и к ,  п резентаци я , б у к л ет  и т.п.)

декабрь

Зам. ди р ек тор а  по ВР 
(руководитель  
копировально- 
м н о ж и тел ьн ы м  бю ро)

1.9.4.2. О бн овл ен ие  т ел еф он н ого  справочника октябрь
руководитель  
копировально- 
множ и тел ьны м  бю ро

1.9.4.3. К онтроль  состояни я  сетевы х папок
в течение 
года

руководитель  
копировально- 
м н ож и тельны м  бю ро

1.9.4.4.
П одготовка  блан ков  п исьм енн ы х контрольных 
работ к п ром еж уточ ной  аттестации

в течение 
года

руководитель  
копировально- 
м н ож и тельны м  бю ро

1.10. В О С П И Т А Т Е Л Ь Н Ы Й  О Т Д Е Л
1.10.1. День знаний сентябрь зам. директора  по ВР

1.10.2.
Н ап ол н ен и е  вк ладки  на сайте  НТК, о тр аж аю щ ей  
дост и ж ен и я  ст уд ен тов

в течен и е  года Зам. директора  по ВР

1.10.3.
Работа м ет о ди ч еск о го  объедин ения  к ур аторов  
НТК

в течение  года
Зам. директора  по ВР (зав. 
о т д ел ен и я м и ,к у р а т о р ы  
групп)

1.10.4. К омплекс м ероприятий , п освящ ен ны х тем атике  года в течение  года Зам. директора  по ВР

1.10.5. О рганизация  работы  волон терского  корпуса в течение  года Зам. директора  по ВР

1.10.6. О ф о рм л ен и е  ф о то аль б о м а  колледж а май Зам. директора  по ВР

1.10.7.
О р га н и зац и я  б л а го т в о р и тел ь н о й  акции  
« Б езу м н о е  ч а епи тие»

ноябрь Зам. ди ректора  по ВР

1.10.8. Участие  в Д не о тк ры ты х  дверей  С ахГУ февраль
Зам. директора  по ВР (зав. 
отделениями)

1.10.9.
О рганизация  п раздн и чн ого  концерта, посвящ енного  
Д ню  учителя  и Д н ю  П ТО

октябрь Зам. ди ректора по ВР

1.10.10.
И зготовл ен и е  им и дж ев о й  атрибути ки  
(ф лаги , кал ен д ар и , платки и др.)

декабрь Зам. директора  по ВР



1.10.1 1.
И нстру к тивн о-м ето ди ч еское  совещ ани е  по вопросу 
организации  воспитательной  работы в группах

сентябрь Зам. директора  по ВР

1.10.12.

Социальная  поддерж ка  студенческих  творческих  
инициатив  и проектов , оф о рм л ени е  приказов  на 
назначение соц иал ьн о й  и доп олн ительн ой  
стипендии, м атери альной  пом ощ и  и 
государственного  обеспечения  обучаю щ ихся

в течение  года Зам. директора  по ВР

1.10.13.
П одготовка  и п убл и к ац и я  газеты  
« Т Е Х Н О П О Л И С  XXI ВЕК»

в течение года
П едагог  дополнительного  
образования

1.10.1 I .
П р о до л ж ен и е  ф о р м и р о в а н и я  ф ото-галереи  в 
учебн ы х корпусах

октябрь,
февраль

П едагог  дополнительного  
образования

1.10.15.
О р ганизация  и контроль  работы  творческих 
коллективов

в течение  года Зам директора  по ВР

1.10.16. А нализ п си х ологического  микрокли м ата  колледжа март

1.10.17.
О рганизация  конкурсов  «Л учш и й  студент», «Л учш ая 
студенческая  группа», « Л у чш и й  куратор»

апрель - июнь зав. отделениями

1.10.18.
Реал изация  п р оектов  « О со б ы е лю ди: мир без 
границ», « О с о б ы е  л ю ди: наследие культур»

в течение  года

1.10.19.
О рганизация  взаим одействия  с О бластны м 
реаби л и тац и о нн ы м  центром инвалидов

в течение  года
зав. отделениями, 
кураторы групп

1.10.20.
О рганизация  посещ ения  воинских частей, 
подразделений  М Ч С

в течение  года
преподаватель- 
организатор  О БЖ ,

1.10.21.
У частие  в городском  м ер оп р и яти и  «День 
призы вника»  (в том  числе в сп ортивны х 
соревнованиях)

октябрь,
апрель

преподаватель- 
организатор  О БЖ , 
руководитель  ф изического  
воспитания

1.10.22.
У частие  в о бластн ом  ф естивале «С ахалинская  
студенческая  весна 2020»

апрель

1.10.23.
Цикл м ероприятий , по свящ ен ны х  75 годовщ ине 
окончания  В еликой О теч ествен н о й  войны и Второй  
м ировой войны

сентябрь, май

1.10.24.
О рганизация  и контроль  соц иальн о-п едагоги ческой  
работы с сиротам и, л и ц ам и  с О В З и инвалидами.

в течен и е  года

1.10.25.
О р ганизация  м есячн и ка  соц иальн ой  адаптации 
студентов  1 курса

сентябрь-
октябрь

1.10.26.
О рганизация  работы  п атриотического  клуба 
«И стоки» на базе М узея  колледж а

в течение  года

1.10.27.

О р га н и зац и я  работы  тур истск о -к р а евед ч еск ого  
клуба «П ер в о п р о х о д ец » ,  развитие м а т ер н а л ы ю -  
техи п ч сск о й  базы  клуба (создание нового  
п р е зен тац и о н н о го  ролика, ф о р м и р о в а н и е  основы  
музея ту р и зм а ,  в ы п у ск  т у р и стск ого  путеводителя  
на иност р ан н ом  язы ке)

в течен и е  года

1.10.28.
Р азвитие музея т ур и зм а  и музея т ехн и ческ ого  
твор ч ества

в течение  года

1.10.29. К о р п о р а т и в н ы е  м ер опр ия тия
декабрь, март, 
май

1.10.30.
Анкета «Портрет современной
молодежи»

ноябрь

1.10.31.
С трелковая  подготовка  студентов, в том числе с 
п рим енением  и нтерактивного  лазерного  тира

в течен и е  года

преподаватель- 
организатор  О Б Ж  и НВП. 
р уководитель  ф изического  
воспитания

1.10.32.
П роведение  п раздника  «П о свящ ен ие  в студенты», 
вклю чая создание  аллеи  первокурсников

сентябрь

1.10.33.
У ко м п л екто ван ие  м еб ел ью  студенческого  
общ еж и тия

и ю ль-август

1.10.34. У частие  в работе  ш колы  «Л идер  С ахГУ » октябрь

1.10.35.
Д екада п ро ф и л акти ки  деви антн ого  и 
п ротивоправного  поведения

декабрь, март зам. директора  по БОГ1

1.10.36. М есячн и к  в оенн о-п атриоти ческого  воспитания ф евраль
преподаватель- 
организатор  О Б Ж  и НВП



1.10.37.
П остановка  на воинский  учет  ю но ш ей  призы вного
возраста

в течение  года
преподаватель-  
организатор  О Б Ж  и НВГ1, 
зав. отделениями

1.10.38.

О рганизация  классны х часов, посвящ енны х Дню  
защ и тн ика  О теч ества  (с привлечением 
представителей  си ловы х  структур  и кадровых 
военных)

ф евраль
зав. отделениями, 
кураторы  группп

О OJ чО

В есенний концерт, п освящ ен ны й  М еж дун ар одн о м у  
ж енском у  дн ю  8 М арта

март

1.10.40.

1.10.41.

1.10.42.

1.10.43.

У частие в Д не студен та  С ахГ У ноябрь

У частие  в конкурсе  «Голос С ахГУ » ноябрь-декабрь

У частие  в м ероп ри яти и  С ах Г У  «Ректорский  бал» декабрь

У частие в мероп ри яти и  С ах Г У  «Т атьянин День» январь

1.10.44.

1.10.45.

У частие  в о ткр ы том  меж вузовском  ф естивале С ахГУ  
«Т алант  2020»

март
-----

У частие  в конкурсе  « М и сс  С ахГУ » май

1.10.46. М о н и то ри н г  ж изн едеятел ьно сти  общ еж ития еж еквартально

1.10.47. К онкурс на л у ч ш у ю  комнату  в общ еж итии декабрь

1.10.48.

1.10.49.

1.10.50.

Заселение  студен тов  в о бщ еж и тие ,  заклю чение  
договоров  на п р ож и ван и е  студентов  в общ еж итии

август  - 
сентябрь

М он и тор и н г  социал ьн о -п сихо л о гич еско й  среды в 
учеб н ы х  группах

в течение  года

С о ц и ал ьн о -п си х ол оги ч еское  и психолого­
педагогическое  со п р ово ж ден и е  студентов  из числа 
детей-сирот, детей , о ставш ихся  без попечения 
родителей  и студен тов  «группы  риска»

в течение  года

1.10.51.
О рганизация  м ед и ц и н ск о го  обслуж ивания  
студентов  (работа  мед .пункта, стоматологического  
кабинета)

в течение  года

1.10.52.

1.10.53.

С оци ал ьное  обесп еч ен и е  студентов, оказавш ихся  в 
слож ной  ж изн ен ной  ситуации

в течение  года

Декады проф и лакти ки  вредны х привычек ноябрь, май,

1.10.54.
Т орж ественн ая  церем ония  вручения  ди п лом ов  
вы пускникам

июнь
-----

1.10.55.
О р га н и зац и я  работы  летн ей  спортивно-  
тур и стск о й  ш кол ы

май - август

1.10.56. О ф ор м л ен и е  пр езентац и онн ы х  стендов декабрь, май

1.10.57.

1.10.58.

Участие в работе  л е т н и х  п роф ори ен таци онн ы х смен июль

Реализация проекта «Гражданский 
университет».

в течение  года

1.11. ЛХЧ

1.1 1.1. 

1.1 1.2.

О рганизация  кор пор ати вн ы х  выездов для 
сотрудн и ков  и членов  их семей

март, май ВО

П одготовка и ком п лектовани е  кабинета  для работы 
С овета  Н ТК  СахГ У

сентябрь-
декабрь

1.11.3.
Рем онт  системы  отопления,  зам ен а  окон в учебном 
корпусе по ул. Горького, 30.

сентябрь-
декабрь

1.1 1.4.
Заверш ение  ст р ои тельн ы х  работ в п омещ ении  
буф ета  в здании общ еж и ти я  по ул. Г орького  30-А

н оябрь-март

1.11.5.
П роверка состояния изоляции электросети  и 
зазем ления  обор у д ован и я ,  контроль работы приборов 
учета  эл ектросн абж ени я

сентябрь

1.1 1.6.
С п и са н и е  тех н и к и  п за в ер ш ен и е  ком пл ексн ой  
уборки тер р и то р и и  колледж а

в течение  года

1.11.7. К онтр ол ь  состояни я  кровель  в зим н ий период
сентябрь  - 
октябрь

1.1 1.8. Р ем он т  кровли в корпусе  по ул. Горького, 26
сентябрь  - 
октябрь
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1.1 1.9.
Заверш ен ие  рем онта  гардероба  в корпусе по ул. 
Горького, 26

август

1.1 1.10. 

1.1 l . l  1.

Регулярны й покос газонов, опил деревьев

Ремонт аудиторий  и иных п ом ещ ений  (по заявкам) ноябрь-март

1.11.12. П одготовка О У  к о т о п и тел ьн о м у  сезону ию ль-август

1.1 1.13.
Р азм ещ ен и е  часов и т ер м ом етр а  на ф асаде  
у ч ебн ого  корпуса  но ул. Горького , 30, р азм ещ ен ие

УР» ______________ _____________

1-й семестр

1.12. Б Е З О П А С Н О С Т Ь  О Ь Р А З О В А Т Е Л Ь Н О Г  О П Р О Ц Е С С А

1.12.1.

1.12.2.

1.12.3.

1.12.4.

О рган изаци я  и п оддерж ан ие  работы  по обеспечению  
р еж и м а  Н ТК  С ахГ У

постоянно А Х Ч , зам. директора  по 
РиНО

О рганизация  и проведение  бесед  со студентами  о 
противодействии  террори стич еской  и 
экстрем истской  деятельности

в течение  года зам. директора  по ВР 
(кураторы  групп)

О р ганизация  и контроль д еж у рства  студентов  и 
адм ин и стр аци и  в учеб н ы х корпусах П ТК  С ахГУ

в течение  года зам. директора  по ВР 
(ком ен дан ты )

-----
У становка  системы  внутрен него  и внеш него 
вид еонаб лю ден и я  в у чеб н ы х  корпусах №1 и № 2

в течение года зам. директора  по 
Р иН О  (начальник  А Х Ч )

1.12.5.
Т екущ ий  рем он т  и п оддерж ан ие  в 
р аботосп особн ости  систем  охранной  и пожарной 
си гн ализаци й  П Т К  С ахГ У

еж ем есячн о зам. директора  по 
Р иН О  (начальник  А Х Ч )

1.12.6.
П риобретение  и устан овка  системы  контроля и 
управления  досту п ом  (С К У Д ) в у чеб н ы х корпусах  и 
о бщ еж и тии  П ТК  С ахГУ

в течение  года зам. директора  по 
Р иН О  (начальник  АХЧ)

1.12.7.
О бо ру до ван ие  о граж дени я  территории  П ТК  С ахГУ  
(ул. Горького , 26; пр. П обеды , 25-А  )

1 полугодие начальник  А ХЧ

1.12.8.
О борудован ие  о граж дени я  терри тори и  и стоянки  
С ахГУ  (ул. Горького , 30)

сентябрь н ачальник  А ХЧ

1.12.9.
Т екущ ий  рем он т  и п оддерж ан ие  в 
работосп особн ости  осветител ьн ы х  приборов П ТК  
СахГУ

в течение  года н ачальник  А ХЧ

-----

1.12.10. 

1.12.11.

Заверш ен ие  у стан овки  видеонаблю ден и я  в зданиях  
о бщ еж и тий

декабрь
зам. директора  по 
Р иН О  (начальник  АХЧ)

П роведение  трен и ро в о к  по эвакуации при 
возникновении  ЧС

в течение  года ответственны е за
пож арную
безопасность

1.12.12.

1.12.13.

1.12.14.

1.12.15.

1.12.16.

1.12.17.

П роведение  и н структаж ей  по охране труда с 
работникам и

сентябрь,
март

зам. директора  по УР 
(специалист  по охране 
труда)

П роведение  обучения  вновь приняты х работников  в 
соответствии с н о рм ати в н ы м и  до кум ен там и  по 
охране труда

по мере 
н еобходимости

сп еци алист  по охране 
труда

О бн овлен ие  наглядн ы х пособий по пожарной 
безопасности, электробезопасн ости ,  охране труда

II полугодие сп еци алист  по охране 
труда

О ф о рм л ен и е  подписки  на ж урналы  в области  охраны 
труда

октябрь сп еци алист  по охране 
труда

М арки ровка  у бо ро ч н ого  инвентаря  (тряпки, ведра, 
щетки)

сентябрь А ХЧ

О ф о рм л ен и е  н адписей  на ш теп сельны х розетках с 
указанием  ном и нал ьн о го  напряжения в помещ ениях , 
в которых используется  напряж ен и е  двух и более 
н оминалов  в ГГГК С ахГ У

сентябрь А ХЧ

1.12.18.

1.12.19.

У становка  в раздевальн ы х помещ ениях  спортзала  
и ндивидуальны х зап и раю щ и хся  ячеек для хранения 
ценных вещей студен тов  во время занятий 
ф изической  культурой

I полугодие АХЧ

Р азм ещ ение  л ю м и н е сц е н т н ы х  знаков  безопасности  и 
планов эвакуац ии  в учеб н ы х  корпусах  и общ еж итиях

август А ХЧ

1.12.20.
П роведени е  инстру к таж а  по пожарной безопасности  
с работн и кам и  П Т К  С ахГ У

ноябрь,
апрель

коменданты, 
зав .общ еж и ти ям и

1.12.21. П роведени е  инстру к таж а  по пожарной безопасности сентябрь кураторы групп
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со студен там и  П Т К  С ахГУ

1.12.22.
П роведение  и нстру к таж а  по технике безопасности  со 
студентами

сентябрь кураторы групп, 
преподаватели

1.12.23.

1.12.24.

У стан овка  м агн итн ы х  зам ков  на дверях  
эвакуац ион ны х выходов

до декабря 
2 0 18 г.

АХЧ

О бсл у ж и в ан и е  п ож арной  сигнализации Еж ем есячно
АХЧ.
0 0 0 » С п е ц з а щ и т а »

1.12.25.
П роведение  и н структаж а по пожарной безопасности  
с ж ильц ам и  общ еж и тий  П ТК  С ахГУ

сентябрь зав. общ еж и тиям и

1.12.26.

1.12.27.

П ерезарядка огнету ш и тел ей  (в сроки, согласно 
п аспорта или при падении давления  в огнетуш ителе  
ниже д о п у сти м ого  уровня по показаниям 
манометра).  Р ем он т  при н еобходимости

до апреля 2019 
г.

коменданты, 
зав .общ еж и ти ям  и, 
обслуж иваю щ ая  
организация

П оддер ж ан и е в н ад л еж а щ ем  состоянии путей  
эв а к уа ц и и  и запасны х вы ходов

в течен и е  года
коменданты,
заведую щ и е
о бщ еж и тиям и

1.12.28.
В неп л а н о вы е в н утр енн ие проверки по пож арной  
безоп асности

в течение  года
зам. директора  по 
Р иН О  (начальник  АХЧ)

1.13. Д о п о л н и т е л ь н о е  обр азов ание и п р оф есси он а л ь н ое  обучени е

1.14.1.

Реализация д о п о л н и тел ьн ы х  проф ессиональны х 
программ « С троительство  и эксплуатация зданий  и 
сооруж ени й» , «Ц и ф р ово й  куратор», «Граф ический  
дизайн», «Э лектр ом о н таж » , «Э кскаваторщ ики » , 
«К рановщ и ки » , « ЗД -проекти рован ие» ,  
«А рхитектура»  и др.

С ентябрь-ию нь Зам. директора  по 
РиНО

1.14.2.
Реализация осн овн ой  програм м ы  проф ессионального  
обучения « Э лек тр о м о н таж н и к  до м о вы х  систем»

О ктябрь,
март

Зам. ди ректора  по 
РиН О

1.14.3.

1.14.4.

Н аладка т р ен аж ер а  оп ер ато ра  буровой  установки  
"Transas S h e lf  6000 Drilling simulator"

С ентябрь Зам. директора  по 
Р иН О  (специалисты 
технического  
нефтегазового  
института) —

И нф о рм и ро ван и е  общ ествен но сти  о возмож ностях  
по реализации  програм м  доп олн ительн ого  
образования и проф есси о н альн о го  обучения, в 
средствах м ассовой  инф орм ац ии

А вгуст-
сентябрь

Зам. ди ректора  по 
РиНО

1.14.5.
П роведение  оп р о са  студентов  о потребностях  в 
доп олн ительн ом  образован ии  и п рофессиональном  
обучении

С ентябрь,
декабрь,
ф евраль

З а м .д и р е к т о р а  по 
РиН О  (зав. 
отделениями)

1.14.6.

1.14.7.

А гитационная  работа  среди  студентов  по 
програм м ам  д о п ол н и тел ьн о го  образования и 
п роф есси он альн ого  обучения

Сентябрь,
декабрь,
февраль

Зам. ди ректора  по 
РиН О  (зав. 
о тделениям и)

С овм естная  реализация  п рограм мам 
д о п ол н и тел ьн о го  образования  с Ч О У  Д П О  
« С ахалин ский  учеб н о -техн и ческ и й  центр»

В течение  года Зам. директора  по 
РиНО, ЧО У  Д П О  
« С У Т Ц »

1.14.8.

1.14.9.

1.14.10.

Р азработка  д и стан ц и о н н ы х  курсов по п рограм мам 
доп о л н ител ьн ого  о бразован ия  и проф ессионального  
обучения

В течение  года Зам. ди ректора по 
РиН О

Внедрение эл ектр он но го  обучения в систему 
доп о л н ител ьн ого  образован ия  и проф ессионального  
обучения

А вгуст-
сентябрь

Зам. директора  по 
РиНО

В ы явление  э ф ф е к ти в н ы х  практик использования 
ди стан ц и он н ы х  образо вател ьн ы х  технологий  при 
реализации п рограм м ам  дополнительного  
образования и проф есси о н альн о го  обучения

В течение  года Зам. директора  по 
РиН О

1.14.11. Разработка авторски х  программ

В течение года Зам. директора  по 
Р иН О  (п роф ессорско- 
п ре подавател ьс к и й 
состав)

1.14.12.
П о вы ш ени е  квали ф и каци и  и профессиональная  
п ереподготовка преподавателей  доп олн ительн ого  
образования и проф есси о н альн о го  обучения

В течение года Зам. ди ректора по 
РиНО
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1.14.13.
Развитие соц иал ьн о го  п артнерства  в сфере 
доп о л н ител ьн ого  образования  и проф ессионального  
обучения

В течение  года Зам. директора  по 
РиН О

1.14.14.

П роведение  м ар к ети н говы х  исследований для 
выявления сп роса  и продвиж ения  на ры нок  
о бразовательн ы х у слуг  (проектов) в сфере 
доп о л н ител ьн ого  образования  и проф ессионального  
обучения

Август,
декабрь

Зам. директора  по 
РиН О

1.14.15.
П остоян ное  обн овлен и е  п рограм мам 
д о п ол н и тел ьн о го  образования  и проф ессионального  
обучения, а такж е развитие новых направлений

В течение  года Зам. директора  по 
РиН О

1.14.16.

П редлож ения  в У Д О  по разработке локальны х 
н орм ативны х актов, р е г ла м ен ти ру ю щ и х  сф еру  
доп о л н ител ьн о го  образования  и проф ессионального  
обучения

С ентябрь Зам. директора  по 
РиН О
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